
Approval of Layout Plan 
 

मेरे द्वारा एक निजी खातदेारी की आवासीय योजिा/एकल पट्टा अववप्रा द्वारा अिमुोदि करवाया जािा है 
जजसके ललये निर्ााररत प्रक्रिया क्या होगी ? 

निजी खातदेारी की योजिा / एकल पट्टा का अिमुोदि टाउिशिप पाशलसी 2010 के अतंर्गत एव ंराज्य 
सरकार द्वारा समय-समय पर जारी निदेि / पररपत्र के अिसुार ककया जाता है I 

 

मेरे द्वारा प्रस्ततु पत्रावली में क्रकस क्रकस अधर्कारी द्वारा क्या टिप्पणी की जाती है ? 

सवगप्रथम जोि में कायगरत कनिष्ट सहायक द्वारा पत्रावली पर टटप्पणी अकंकत करत ेहुये सम्बधंित 
अधिकारी को पे्रषित की जाती है तत्पश्चात नििागररत प्रकिया अिसुार पत्रावली पर जोि में कायगरत 
कनिष्ट अशियतंा द्वारा मौका ररपोटग (यथा र्सै पाइप लाइि / िदी िाला / पहुच मार्ग / एच.टी.लाइि / 
एल.टी.लाइि / सड़क की चौड़ाई / िखूण्ड की िापो की जााँच)  जाती है I 

 

स्वालमत्व एव ंखसरो के सम्बन्र् में जााँच क्रकस के द्वारा की जाती है ? 

प्रस्ततु पत्रावली के खसरा िम्बराि / स्वाशमत्व / राजस्व की जााँच अमीि / तहसीलदार द्वारा की जाती 
है I 

 

योजिा अिमुोदि के तकिीकी जााँच हेत ुक्या प्रक्रिया अपिाई जाती है ? 

योजिा अिमुोदि हेत ुसहायक िर्र नियोजक सवगप्रथम िशूम का प्रचशलत मास्टर षवकास योजिा के 
अिसुार ि ूउपयोर् की जााँच की जाती है तत्पश्चात सेक्टर / जोिल प्लाि में नििागररत सडको की जााँच 
की जाती है I उक्त कायगवाही पणूग ककये जािे एव ंमौका ररपोटग पश्चात योजिा मािधचत्र प्रचशलत टाउिशिप 
पाशलसी / प्राविािों के अतंर्गत जााँच की जाकर सक्षम स्तर पर अिमुोदि हेत ुप्रस्ताव तयैार कर सक्षम 
स्वीकृनत हेत ुपे्रषित ककया जाता है I 

 

योजिा / एकल पट्टा का अिमुोदि में सक्षम स्तर से क्या तात्पया है ? 

िर्रीय षवकास के आदेिािसुार 10 हैक्टेयर तक की आवासीय योजिाओ का अिमुोदि अषवप्रा आयकु्त 
द्वारा ककया जाता है इससे अधिक क्षते्रफल की योजिाओ का अिमुोदि ले-आउट प्लाि सशमनत द्वारा 
ककया जाता है I 

10,000 वर्ग मीटर तक के आवासीय एकल पट्टा व 4000 वर्ग मीटर तक के क्षेत्रफल के र्रै आवासीय 
एकल पटे्ट का अिमुोदि अषवप्रा आयकु्त महोदय के स्तर से ककया जाता है व इससे अधिक क्षते्रफल के 
एकल पट्टों को बीपीसी (एलपी) से अिमुोदि पश्चात राज्य सरकार को पे्रषित ककया जाता है I राज्य 
सरकार द्वारा स्वीकृनत प्राप्त होिे के पश्चात एकल पट्टा जारी ककया जाता है I   

 

योजिा में आन्तररक ववकास काया क्रकये जािे हेत ुक्या ववकासकताा को बाध्य क्रकया जाता है अथवा िहीं 
? 
 



योजिा के आन्तररक षवकास कायग पणूग करिे  षवकासकताग से कुल षवकशसत िशूम का 12.5 प्रनतित 
िखूण्ड / िशूम अषवप्रा में रहि रखे जात ेहै I षवकास पणूग होिे की दिा में अधििािी अशियतंा द्वारा 
सत्यापि ककय ेजािे के पश्चात रहि रखे र्ये िखूण्ड मकु्त ककये जात ेहै I 

 

 
Approval of Map Building Plan 
 
क्रकतिे वगामीिर तक भखूण्डों की भवि निमााण स्वीकृनत दी जाती है ? 

500 वर्गमीटर तक के ररक्त िखूण्डों की स्वीकृनत दी जाती हैं। 
 

भवि निमााण की स्वीकृनत कब दी जाती है? 

यह सचूिा पत्र अषवप्रा द्वारा अिमुोटदत योजिा तथा अषवप्रा द्वारा िखूण्ड का नियमि करािे के पश्चात 
लीजडीड/पट्टा प्राप्त ककए हुए ररक्त िखूण्डों हेत ुलार् ूहोर्ा। 
 

क्या आलंिक निलमात भवि की भी निमााण स्वीकृनत दी जाती है? 

िहीं 
 

500 वगामीिर पर अधर्कतम क्रकतिे मीिर की उाँचाई दी जाती है? 

सचूिा पत्र प्रस्ततु करिे पर नियमािसुार अषवप्रा जारी साईट प्लाि में दशिगत सटै बकै के अिसुार 
अधिकतम आठ मीटर तक उाँचाई का निमागण ककया जा सकेर्ा। जजसमें अधिकतम दो आवासीय ईकाइयां 
बिािे को ही अिमुनत होर्ी। 
 

यटद आवेदक द्वारा आठ मीिर से अधर्क उाँचाई की भवि निमााण की स्वीकृनत चाहता है तो क्या करिा 
होगा ? 

यटद आवेदक आठ मीटर से अधिक उाँचाई की िवि निमागण स्वीकृनत चाहता है तो वह अधिकतम 12 
मीटर उाँचाई तक मािधचत्र अिमुोदि हेत ुप्रचशलत हरी पत्रावली में आवेदि कर सकता हैं। सम्बजन्ित 
जोिल सशमनत द्वारा आवेटदत िवि मािधचत्र पर अिमुोदि का निणगय ककया जावेर्ा।  

 

यटद आवेदक द्वारा आठ मीिर से अधर्क उाँचाई की भवि निमााण की स्वीकृनत चाहता है तो क्या करिा 
होगा ? 

यटद आवेदक आठ मीटर से अधिक उाँचाई की िवि निमागण स्वीकृनत चाहता है तो वह अधिकतम 12 
मीटर उाँचाई तक मािधचत्र अिमुोदि हेत ुप्रचशलत हरी पत्रावली में आवेदि कर सकता हैं। सम्बजन्ित 
जोिल सशमनत द्वारा आवेटदत िवि मािधचत्र पर अिमुोदि का निणगय ककया जावेर्ा।  

 



यटद भवि निमााण प्रारम्भ बबिा स्वीकृनत के बिाया गया है तो भवि निमााण स्वीकृनत के ललए क्या 
क्रकया जावेगा ? 

यटद िवि निमागण प्रारम्ि से ही बबिा स्वीकृनत के बिाया र्या है तो वह निमागण नियमािसुार िहीं होि 
की जस्थनत में मािधचत्र अस्वीकृत कर टदए जाएंरे्।  

बहुमजंजले आवसीय भवि (फ्लिै) क्रकतिे वगामीिर में टदये जातें है ? 

750 वर्ग मीटर से छोटे िखूण्डों पर िवि षवनियम 2000 के प्राविािसुार बहुमजंजले आवासीय िवि 
(फ्लटै) िहीं बिाये जा सकत ेहै।  

 

500 वगामीिर से अधर्क भखूण्डों के निमााण स्वीकृनत के ललए क्या क्रकया जावेगा ? 

500 वर्गमीटर से बड ेआवासीय िखूण्ड, सांस्थानिक,  वाणणजज्यक एव ंअन्य र्रै आवासीय प्रकृनत के 
िखूण्डों के िवि  BPC II (BP) द्वारा अिमुोटदत ककये जात ेहै। जजसके शलए प्राथी को हरी पत्रावली में 
सदस्य  BPC II (BP) के समक्ष आवेदि करिा होर्ा। हरी पत्रावली अजमेर षवकास प्राधिकरण के िार्ररक 
सेवा केन्र में 150/- रू. कीमत पर षविय हेत ुउपलब्ि है।  

 

Approval of Section 90A 
 
र्ारा 90 (क) का प्राथािा पत्र कौि प्रस्ततु कर सकता है ? 

िखूण्ड का खातदेार स्वयं/उसके द्वारा प्राधिकृत व्यजक्त (जररये रजजस्र/पणूग मरुांककत मखुत्यारआम द्वारा 
ही प्रस्ततु ककया जा सकेर्ा।  

 

कृवि से अकृवि प्रयोजि के ललए भलूम की उपयोग की अिमुनत और उसके उपरान्त भलूम आविंि के ललए 
क्रकतिे आवेदि पत्र देिे है ? 

आवेदक को एक ही आवेदि देिा है इस आवदेि पत्रकी चार प्रनतयां (एक मलू) तथा तीि सटै स्वयं 
आवेदक द्वारा अिपु्रामणणत प्रनतयां के रूप में प्रस्ततु की जावेर्ी।  

 

क्या मास्िर प्लाि/मास्िर डवलपमेन्ि प्लाि/स्कीम में भलूम के अिजु्ञेय उपयोग के ववपरीत भी अिजु्ञा दी 
जा सकती है ? 

मास्टर प्लाि/मास्टर डवल्पमेन्ट प्लाि/स्कीम में िशूम के अिजु्ञेय उपयोर् की अिमुनत हेत ुही प्राथगिा पत्र 
स्वीकार ककये जावेंर्ें।  

 

प्राथािा पत्र केेे साथ भी क्या कोई रालि जमा करिी पडती है ? 

आवेदक को िशूम के शलए जजस प्रयोजि के शलए अिमुनत चाही है, उससे सम्बजन्ित दर के आिार पर 
प्रीशमयम राशि की 10 प्रनतित राशि के बराबर राशि का चालाि आवदेि पत्र के साथ सलंग्ि करिा होर्ा।  

 

90 ए के आवेदि पत्र के साथ क्रकि-क्रकि दस्तावेजों की आवश्यकता होगी ? 



आवेदि पत्र प्रारूप-1 में होर्ा जजसके साथ प्रारूप-2,3,4 िी सलंग्ि करिे होर्ें इसके अनतररक्त ले-आउट 
प्लाि/साईट प्लाि, की मपै, सवे मपै, खसरा मपै, वतगमाि जमाबदंी की प्रमाणणत प्रनत, िक्िा रेस की 
प्रमाणणत प्रनत, सीडी हस्ताक्षररत िपथ पत्र, मास्टर प्लाि 2011-2025,  आटद दस्तावेज िी सलंग्ि करिे 
होंरे्। नििागररत आवेदि प्रपत्रों में वणणगत बबन्दओुं पर आवेटदत िशूम के सबंिं में आवेदक द्वारा पणूग 
जािकारी अकंकत की जायेर्ी।  

 

Booking of Community Centre 
 
Where are Community Centre of ADA situated? 
The list of community centers is available on ADA. 
 
How can I Book Community Centre? 
• The booking of Community Center is 100% online. 
• You can Book Community Centre for any Function within a year and for Condolence purpose 
withen 3 days. 
• Check the availability of desired community center and Proceed to <Book Now>. 
• Enter range of date for booking (maximum 3 days for Function and 1 day for Condolence 
purpose) and proceed for payment. 
• Enter the basic information required and make payment online through Net Banking, Debit Card 
or Credit Card. The booking will be valid only when the online transaction is successful. 
• On successful receipt of amount the Booking Confirmation slip will be generated along with 
Acknowledgement ID. 
 
Who can book the Community Centre? 
These Community Centers may be booked by Individual or an Institution for Social Functions. 
 
Who can book the Community Centre? 
These Community Centers may be booked by Individual or an Institution for Social Functions. 
 
How many days before can I book the Community Centre? 
The Community Center can be booked for maximum 3 days for Social Function and  only 1 day for 
Condolence purpose from the current date. 
 
What is the Tariff for booking of Community Centre? 
 The Prevailing Booking charges of Community Centre are available on ADA website. 
•    The charges against the Community Centre Booking are revised in the month of April every year. The 
applicant will be liable to pay the difference amount (if any) in case the charges are revised time to time.  
•    The charges for the units of electricity consumed by the applicant will be adjusted against the 
advance amount and the rest shall be refunded. In case the electricity charges are more than the 
advance deposited against electricity, the same will be adjusted against the security deposit. 
 
I want to cancel my booking of community center. What is the process? 



•    To cancel the booking the you will have to submit request for cancellation online for which the 
Acknowledgement ID will be asked. 
•    A cancelation code will be sent on the registered mobile. 
•    On successful matching of the acknowledgement number and cancellation code the booking will be 
canceled and a cancellation letter will be generated. 
•    The amount after deductions as per prevailing rules will be credited to the registered Bank Account 
number through EFT (RTGS/NEFT). 
 
What are the cancellation charges? 
To cancel the booking the you will have to submit request for cancellation online for which the 
Acknowledgement ID will be asked. 
•    A cancelation code will be sent on the registered mobile. 
•    On successful matching of the acknowledgement number and cancellation code the booking will be 
canceled and a cancellation letter will be generated. 
•    The amount after deductions as per prevailing rules will be credited to the registered Bank Account 
number through EFT (RTGS/NEFT). 
 
Can Ajmer Development Authority Cancellation my booking? 
Yes. If the Community Centre is required for Election purpose, Natural Calamities relief work or for any 
Government use Ajmer development Authority reserves right to cancel the booking at any point of time. 
In such case it will be informed by ADA and 100% payment will be refunded through RTGS/NEFT to 
applicant’s bank account. 
 
How will I get my balance amount (if any) after using the community center? 
 After the date of event, ADA will verify the units of electricity consumed as per the bill of AVVNL.  
•    The security amount after adjustment (if any) will be transferred to the applicant’s Bank Account 
online             through RTGS/NEFT.  
If required can I take additional electric connection for the function? 
Yes.  
•    You are allowed to take an additional temporary electric connection for Coffee Machine / Desert 
Coolers etc. 
•    You have the choice of availing or not availing of the 3 Phase connection provided by ADA. 
•    In case you uses the 3 Phase connection provided by ADA, the prevailing electricity charges as fixed 
by Ajmer Vidyut Vitran Nigam Limited (AVVNL) along with 10% maintenance charges will be payable. 
•    You will have to deposit an advance amount towards electricity charges as per norms. 
  
Who will verify the actual consumption of electricity? 
The Junior Engineer designated by the Deputy Commissioner of the concerned Zone will be responsible 
for verifying the units of electricity consumed as per the bill of AVVNL for the purpose of refund of 
excess amount (if any) from the advance amount deposited against electricity charges.. 
  

Change of Land Use 
 
भ-ूउपयोग पररवताि व भलूम रूपान्तरण में क्या अन्तर है ? 



ि-ूउपयोर् पररवतगि मास्टर प्लाि में दशिगत ि-ूउपयोर् को अन्य उपयोर् में अषवप्रा अधिनियम की िारा 
25 के तहत पररवतगि करवािा होता है। िशूम रूपान्तरण के तहत स्वयं की खातदेारी िशूम को समषपगत 
कर िारा 90बी के तहत अषवप्रा के िाम करािा होता है। अषवप्रा के िाम करािे के पश्चात सबंधंित 
उपयोर् का पट्टा प्राप्त करिा होता है। 
भ-ूउपयोग पररवताि से क्या आिय है। उदाहरण सटहत ? 

ि-ूउपयोर् पररवतगि मास्टर प्लाि में दशिगत िशूम को अन्य उपयोर् में िारा 25 के तहत बदलवािा होता 
है, जैसे राजस्व ग्राम शसरसी का खसरा िम्बर 105 का प्रचशलत मास्टर प्लाि में ि-ूउपयोर् ग्रामीण 
दिागया हुआ है उसको आवासीय उपयोर् में लेिा है। 
 

प्राथािा पत्र क्रकसको प्रस्ततु क्रकया जावेगा ? 

प्राथगिा पत्र उपायकु्त जोि को प्रस्ततु ककया जावेर्ा। 
 

िलु्क क्या होगा ? 

िलु्क 1 रूपये प्रनत वर्गर्ज होर्ा जो कम से कम 500/-रू व अधिक से अधिक 50000/-रू. होर्ा I 

 

भ-ूउपयोग पररवताि की र्ारा 25 (3) 25(2) व 25(1) का मतलब है ? 

अषवप्रा की िारा 25 (3) के तहत ि-ूउपयोर् उपान्तरण हेत ुदो राज्य स्तरीय समाचार पत्रों में अधिसचूिा 
जारी कर 15 टदवस में आपजत्तयॉ आमबंत्रत की जाती है एव ंप्राप्त आपजत्तयों को नियमािसुार सिुकर 
निस्तारण सक्षम स्तर पर ककया जाता है। प्रकरण 1000 वर्गर्ज से अधिक होिे के कारण िारा 25 (2) की 
कायगवाही हेत ुप्रकरण के दो सेट तयैार कर कायगकारी सशमनत की स्वीकृनत पश्चात राज्य सरकार को ि-ू
उपयोर् उपान्तरण की राज्यस्तरीय सशमनत के समक्ष रखिे एव ंनिणगय हेत ुशिजवाया जाता है। प्रकरण 
1000 वर्गर्ज तक होिे के कारण प्रकरण को अषवप्रा की कायगकारी सशमनत की बठैक में निणणगत कर 
स्वीकृनत ली जाती है तत्पश्चात ्प्रकरण में िारा 25 (2) की स्वीकृनत जारी होिे के पश्चात ्प्रकरण िारा 25 

(1) की कायगवाही के शलये वररष्ठ िर्र नियोजक (प्रोजके्ट) को अधग्रम कायगवाही हेत ुशिजवाया जाता है। 
िारा 25 (1) की स्वीकृनत प्राप्त होिे के पश्चात ्प्रकरण का राजपत्र में प्रकािि कराया जाता है, जजसके 
शलये आवदेिकताग द्वारा रूपये 2100/- का ड्राफ्ट अिीक्षक राजकीय केन्रीय मरुणालय में जमा कराया 
जाता है। 
 

रूपान्तरण व भ-ूउपयोग पररवताि में पहले कौिसी कायावाही होगी ? 

अर्र मास्टर प्लाि में दशिगत ि-ूउपयोर् के अिसुार िशूम के अिसुार िशूम को उपयोर् में लेता चाहता है, 

तो रूपान्तरण की कायगवाही होर्ी अन्यथा पहले ि-ूउपयोर् पररवतगि की कायगवाही की जािी होर्ी।  

 

मास्िर प्लाि 2011 में भलूम की शे्रणणयॉ ? 

मखु्य शे्रणणयॉ आवासीय, ग्रामीण, औघौधर्क, ससं्थानिक, रक टशमगिल, ररिेििल, व्यावसानयक, िसगरी औचाडग, 
शमधश्रत, इकोलोजजकल एव ंअन्य है।  

 



Compensation of Surrender Land 
 
अववप्रा की योजिा हेत ुअवाप्त भलूम की मआुवजा रालि प्राप्त करिे के सम्बन्र् में क्या प्रक्रिया अपिाई 
जावेगी ? 

योजिा हेत ुअवाप्त िशूम के घोषित अवाडग में यटद टहतिारी / खातदेार का िाम अकंकत है एव ंअवाडग के 
मकुदमें में िर्द मआुवजा राशि का नििागरण है तो सम्बधंित िशूम अवाजप्त अधिकारी को आवेदि पत्र 
प्रस्ततु करिे पर िकद मआुवजा राशि का िरु्ताि ककया जावेर्ा I 

 

अववप्रा की योजिा हेत ुअवाप्त भलूम के िकद मआुवज ेके एवज में ववकलसत भलूम टदए जािे के ललए 
क्या प्रक्रिया अपिाई जावेगी ? 

योजिा हेत ुअवाप्त िशूम के घोषित अवाडग में यटद टहतिारी / खातदेार का िाम अकंकत है एव ंअवाडग के 
मकुदमे में िर्द मआुवजा के एवज में षवकशसत िशूम का प्राविाि है तो अषवप्रा के सम्बधंित जोि में 
षवकशसत िशूम हेत ुआवेदि पत्र प्रस्ततु कर प्राप्त कर सकत ेहै I 

 

िकद मआुवजा रालि प्राप्त करिे के ललए क्या प्रक्रिया अपिाई जावेगी ? 

प्रिाषवत व्यजक्त को िर्द मआुवजा राशि प्राप्त करिे हेत ुप्राथगिा पत्र के साथ इकरारिामा, चैक प्राजप्त 
रसीद, फोटो एव ंफोटो पहचाि पत्र मय र्वाह के साथ उपजस्थत होिा होर्ा I 

2. यटद प्रिाषवत व्यजक्त द्वारा बाद िोटटस मआुवजा राशि का चैक प्राप्त करिे हेत ुउपजस्थत िहीं होत े
है, तो उिके िाम नििागररत मआुवजा राशि माििीय न्यायालय में जमा करवा दी जावेर्ी I प्रिाषवत 
व्यजक्त द्वारा माििीय न्यायालय में चाराजोही कर मआुवजा राशि प्राप्त कर सकत ेहै I 

3. यटद अवाप्त िशूम के सम्बन्ि में कोई षववाद षवद्यमाि है तो अवाडग अिसुार नििागररत मआुवजा राशि 
माििीय न्यायालय में जमा करवा दी जावेर्ी I माििीय न्यायालय के निदेिािसुार सम्बधंित खातदेार / 
टहतिारी व्यजक्त न्यायालय से मआुवजा राशि का चैक प्राप्त कर सकत ेहै I 

 
 

Construction of Road  Drain  Sewer Line 
 
सड़क/िाली का निमााण क्रकस आर्ार पर क्रकया जाता है? 

जिप्रनतनिधि, िार्ररकों की मांर् पर एव ंमौके की जस्थनत को देखत ेहुए षवत्तीय ससंाििों की उपलब्िता 
के आिार पर कायग की प्रिासनिक एव ंषवत्तीय स्वीकृनत जारी करत ेहुए सक्षम स्तर पर तकिीकी 
स्वीकृती उपरान्त निषवदाऐं आमबंत्रत कर कायग कराये जात ेहैं। 

 

सीवर लाईि निमााण क्रकस आर्ार पर क्रकया जाता है ? 



अिमुोटदत कॉलोनियो में सीवर लाईि डालिे के नियम:- 
अषवप्रा द्वारा सीवर लाईि डालिे का कायग उि क्षेत्रो में ककया जाता है जहां के निवाशसयो द्वारा सीवरेज 
राशि अनिवायग रूप से अषवप्रा में जमा कराई र्यी है। इसके उपरान्त तकिीकी रूप से कफजीबल, आऊट 
फॉल एव ंएस.टी.पी. की उपलब्िता के अिसुााार ककया जाता है। 
र्रै-अिमुोटदत कॉलोनियो में सीवर लाईि डालिे के नियम:- 
(अ) 
1.    प्रस्ताषवत क्षते्र सीवर लाईि डालिे के शलये पणूगतया तकिीकी रूप से कफजीबल हो। 
2.    प्रस्ताषवत क्षते्र के शलये आउटफाल सीवर की उपलब्िता हो। 
3.    र्रै-अिमुोटदत कॉलोिी, अिमुोटदत कॉलोिी की निरन्तरता में आ रही हो। 
(ब) कम से कम 30% बसावट हो चुकी हो। 
(स) कायग प्रारम्ि करिे से पवूग 30% िखूण्डिाररयो द्वारा नििागररत सीवरेज िलु्क @ रू. 12.50 प्रनत वर्ग 
र्ज की दर से जमा कराया जा चुका हो। 
(द) अषवप्रा के पास षवत्तीय ससंािि उपलब्ि हो। 
निजी डवलपसग की योजिाओं में सीवरेज िलु्क टाऊिशिप िीनत- 2010 के अिसुार शलये जा रहे हैं:-  

अ. 10 हैक्टेयर से कम की योजिा:- 
  i   आन्तररक सीवरेज िलु्क:- 50 रू. प्रनत वर्गमीटर कुल क्षेत्रफल (उक्त प्राविाि के अिसुार निजी 
खातदेार की 10 हैक्टेयर तक की आवासीय योजिाओं में आन्तररक सीवर कायग अषवप्रा द्वारा ही 
सम्पाटदत ककये जािे हैं) 
 

Copies of Documents and Maps 
 
मािधचत्रों की प्रनत क्रकि योजिा की दी जाती है एव ंक्या िलु्क देय है ? 

ले-आउट प्लाि सहकारी सशमनत की योजिा मािधचत्र की प्रनत/अषवप्रा द्वारा सजजगत योजिाओं के मािधचत्र 
की प्रनत/निजी खातदेारी के अिमुोदि एव ंजारी मािधचत्र की प्रनत प्राप्त कर सकत ेहै। जजसका नििागररत 
िलु्क 200/- रूपये है। 
िखूण्ड िारी ककि-ककि दस्तावेजो की प्रनत प्राधिकरण प्राप्त कर सकत ेहै, एव ंउिका क्या िलु्क है ? 

दस्तावेजों की प्रनतशलषप प्राप्त करिे का षववरण:- 
    िखूण्ड िारी स्वयं के िखूण्ड के निम्ि दस्तावेजों की प्रनत प्राप्त कर सकता है, ककसी अन्य व्यजक्त 
को दसूरे िखूण्ड िारी के स्वाशमत्व दस्तावेजों की प्रनत िही दी जावेर्ी।  

    (अ) आवटंि                                                -    10/- 

    (ब) कब्जा पत्र                                              -    10/- 

    (स) साइट प्लाि                                            -    10/- 

    (द) क्षेत्रीय आरक्षक्षत दर की प्रमाणणत सचूी          -    10/- 

    (य) 90 ए िकल                                            -    10/- 



    (र) जोि स्तर पर अन्य कोई दस्तावेज                -    20/-  

 

90ए के आदेिों/निणगयों की सत्य प्रनतशलषप प्राप्त करिे के शलए क्या करिा होर्ा? 

90ए के आदेिों/निणगयों की सत्य प्रनतशलषप के शलए प्राथी द्वारा न्यायलय का िर्र (फामग सखं्या 
18/नियम 218) प्रथागिा पत्र कोटग फीस सटहत प्रस्ततु ककया जावे (कृपया प्रपत्र 3 (2) व 3 (2) (प) में आवेदि 
करें।)  (जो बकुलेट ि.ं -3 में सलंग्ि है।) 
 

Development and Maintenance of Parks 
 
अजमेर िहर में उद्याि ववकास एव ंरख-रखाव करिे का काया अजमेर ववकास प्राधर्करण के अलावा और 
कौिसा ववभाग जजम्मदेार है I 

अजमेर िहर में उद्याि षवकास एव ंरख-रखाव करिे का कायग अजमेर षवकास प्राधिकरण के अलावा 
अजमेर िर्र निर्म, पी.डब्ल.ूडी उद्यानिकी एव ंहाउशसरं् बोडग अजमेर षविार् जजम्मेदार है I 

 

पाका  में वाक-वे, बोररगं काया, लाईिे, झूले एव ंबेंच लगवािे की क्या प्रक्रिया है ? 

1. प्रस्ताषवत कायों को करािे में लर्िर् एक माह का समय लर्ता है I 

2. लाईटे / बेंच / झूले आटद लर्ािे हेत ुआवश्यक राशि की प्रिासनिक एव ंषवत्तीय स्वीकृनत / निषवदा 
प्रकिया निषवदा स्वीकृत होिे के पश्चात कराया जाता है I 

 

पाका  में नियलमत रूप से साफ़- सफाई, लॉि कटिगं का काया करवािे की क्या प्रक्रिया है ? 

पाकग  में नियशमत रूप से साफ़- सफाई, लॉि कटटरं्, हैज कटटरं् आटद कायग नियशमत रूप से कराये जािे 
हेत ुसवेंदक को सधूचत ककया जाता है उसके उपरान्त िी अर्र कायग िहीं ककया जाता है तो सवेंदक को 
िोटटस टदया जाता है I 

 

पाका  में बोररगं खराब है, लसचंाई के बबिा पेड-पौरे् व घास सखु रहे है इस हेत ुक्रकन्हें सधूचत क्रकया जावे ? 

अजमेर षवकास प्राधिकरण क्षेत्र के पाको में बोरररं् ठीक करािे, लॉि एव ंपौिो में शसचंाई कायग नियशमत 
रूप से करवािे हेत ुवररष्ठ उद्यािषवज्ञ को सधूचत ककया जाता है I 

 

पाका  में घमू रहे आवारा कुत्तों की रोकथाम हेत ुक्या क्रकया जावे ? 

आवारा कुत्तों की रोकथाम हेत ुिर्र निर्म षविार् जजम्मेदार है I जजस हेत ुआयकु्त महोदय, िर्र निर्म 
को पत्र शलखा जाता है I जजसके पश्चात आवारा कुत्तों की रोकथाम हेत ुआवश्यक कायगवाही की जाती है I 

 

पेड-पौर्ो की किाई-छिाई का काया करावे ? 

1. पेड की कटाई-छर्ाई का कायग करा टदया र्या है I 

2. पेड़ो की कटाई-छर्ाई का कायग लर्िर् 15 टदवस में पणूग करा टदया जावेर्ा I 



 

खाली ग्रीिबेल्िो एव ंकॉलोनियो में सड़को के क्रकिारे ट्री गाडा लगाकर एव ंपेड-पौरे् लगावे ? 

री र्ाडग एव ंपेड-पौिे लर्ािे का कायग इस विग की वक्षागरोपण कायग योजिा में सजम्मशलत कर विागऋत ुमें  
पेड-पौिे लर्ा टदये जायेंर् ेI 

 

E-Auction 
 
What is e-Auction? 
The e-Auction is an online service in which bidders participate in auction of designated property via 
Internet. Virtual online auction facilitates activities between buyers and sellers in different locations or 
geographical areas. An online auction is also known as a virtual auction. 
 
How e-Auction is better than manual auction? 
• No fixed time constraint 
• Flexible time limits 
• No geographical limitations 
• Offers highly intensive social interactions 
• Includes a large numbers of bidders, which encourages a high-volume online business 
 
How to get registered with ADA for purchase of property through e-Auction? 
Create user Login with a valid e-mail ID on Single Sign On (SSO) on ADA portal. To validate the e-mail 
account, a mail will be sent to the Bidders with a security code. 
2. Enter the security code on first time login. 
3. Select the registration plan and make payment accordingly. The prevailing plan are as mentioned 
below: 
Plan Period of Registration Amount (Rs.) 
1 Month 30 Days 100.00 
1 Year 365 Days 500.00 
2 Year 730 Days 1,000.00 
4. Upload required documents for KYC (Know Your Client) compliance as per the type of entity as 
mentioned below: 
Type of Entity KYC Compliance required List of valid KYC Documents (To be uploaded at least 
one of listed below document for proof of each compliance) 
Individuals • Name 
• Address Proof • Passport 
• PAN Card 
• Voter’s Identity Card 
• Driving License 
• Identity Card 
• Utility Bill like telephone, electricity 
• Bank account statement /Pass Book 
• Ration Card 
• Latest Rent / Leave & license agreement. 
Company • Name of the Company, Principal place of business 



• Address of the company 
• Identity of signatories • Certificate of incorporation and Memorandum & Articles of 
Association 
• Resolution of the Board of Directors to open an account and identification of those who have 
authority to operate the account 
• Power of Attorney granted to its managers, officers or employees to transact business on its 
behalf 
• PAN card or copy of PAN allotment letter 
• Any other officially valid document establishing proof of existence and address of the entity 
• Any officially valid document to identify the signatories 
• Certificate of Commencement of Business. 
Partnership firms • Legal name and address 
• Identity of all partners and their addresses 
• Identity of signatories • Registration certificate, if registered 
• Partnership Deed 
• Power of Attorney granted to a partner or an employee of the firm to transact business on its 
behalf 
• Any officially valid document identifying the partners and the persons holding the Power of 
Attorney and their addresses 
• Proof of existence & proof of address of the firm. 
Trusts & foundations • Identity of trustees, settlers, beneficiaries & signatories 
• Identity and addresses of the founder, the managers / Directors and the beneficiaries 
• Identity of signatories • Certificate of registration, if registered 
• Trust Deed 
• Power of Attorney granted to transact business on its behalf 
• Any officially valid document to identify the trustees, settlers, beneficiaries and those holding 
Power of Attorney, founders/ managers/ directors and their addresses. 
• Resolution of the managing body of the foundation/ association 
• Any officially valid document establishing the proof of existence and proof of address of the 
entity to the satisfaction of the Company. 
5. After receiving the payment successfully and approving KYC documents the bidder will be 
authenticated by ADA for taking part in online bidding. 
 
What are the registration fee and renewal charge? 
The registration / renewal fee are as under: 
Plan Period of Registration Amount (Rs.) 
1 Month 30 Days 100.00 
1 Year 365 Days 500.00 
2 Year 730 Days 1,000.00 
 
When can I renew my registration? 
Any time after expiry of validity period. 
 
How do I start bidding or participate in e-Auction? 
Only registered Users can bid in an e-Auction who has login ID & password. When you register, you will 
receive confirmation that your account has been approved along with login email ID. If you have 
registered and have not received the confirmation, You may call us on the numbers given in tab of the 
home page  to check the status of your registration. 



The registered bidder who has paid the requisite participation fee (if any) and EMD against the 
particular property if wants to bid for will be allowed to take part in bidding. Click on property you want 
to bid and enter your bidding value. 
 
Do I have to pay any fee register for an e-Auction? 
Yes, there is fee charged to bidders for registration for e-Auction. The registration / renewal fee are as 
under: 
Plan Period of Registration Amount (Rs.) 
1 Month 30 Days 100.00 
1 Year 365 Days 500.00 
2 Year 730 Days 1,000.00 
 
Do I have to pay any participation fee and EMD to participate in e-Auction? 
Yes, The participation fees and Earnest Money Deposit (EMD) are as mentioned below: 
Estimated Value of Property (BSP X Area) Participation Fee (INR) EMD (INR) Submission 
Timeline 
Upto 1 Crore Nil 50,000.00 After submission of participation fee wherever applicable & 
EMD should be deposited 3 clear days prior to date of closing bid 
Above 1 Crore - Upto 4 Crore Nil 15,00,000.00  
Above 4 Crore - Upto 15 Crore 5,000.00 30,00,000.00  
Above 15 Crore 5,000.00 50,00,000.00  
 
Can the Registration Amount, Processing Fee and EMD be deposited online? 
Yes, the amount is only to be deposited by bidder online. In case the amount exceeds the online 
payment limit which your bank has fixed, then you may select EFT (RTGS/NEFT) option. A Paying Slip will 
be generated by the system and you can make the payment using the details mentioned in EFT paying 
slip. Please note that this option shall be available only before 3 days of EMD deposit End Date and Time 
 
How do I see properties available for bidding being held on website? 
On Property Auction section of ADA official website www.ADA.urban.rajasthan.gov.in 
 
Can participation fee or/and EMD be transferred from one property to another? 
No 
 
Whether registration/renewal fee can be adjusted from balance EMD of the customer? 
No 
 
Whether registration/renewal fee can be adjusted from balance EMD of the customer? 
No 
 
How my EMD will be refunded? 
The EMD to the unsuccessful bidder will be transferred to his bank account through EFT (NEFT/RTGS). 
The EMD of successful bidder will be adjusted in the demand note issued by ADA. 
 
In how many days EMD will be refunded ? 
Generally EMD will be refunded within three working days from the closing date of e-Auction. 
 
How can I know who all are bidding in an auction? 

http://www.jda.urban.rajasthan.gov.in/


Generally EMD will be refunded within three working days from the closing date of e-Auction. 
 
Do I need to register for each e-Auction? 
No, after registration for the first time, you are automatically registered for each subsequent e-Auction 
till your registration is valid. However, you have to pay Participation Fee (if applicable) & EMD before 
participating. 
 
On which browser can we access the web site? 
You are recommended to use Internet explorer version 9 or above, Mozilla Firefox, Google Chrome. 
 
How do I login to an e-Auction? 
Logon to Single Sign On (SSO) and select eAuction Link.  
 
How do I bid? 
Login on Single Sign On (SSO) of ADA official website www.ADA.urban.rajasthan.gov.in. Choose e-
Auction Tab. Select the property you want to bid and enter the Bid value in your bidding window and 
submit. 
 
Can I cancel an unwanted bid? 
After you submit a bid, the e-Auction system will ask you to confirm that bid. After confirmation, the bid 
cannot be cancelled. 
 
How do I know if I won the bidding after it has closed? 
You will receive a mail in your mail ID indicating that you have won that. 
 
What if I get outbid just before the bidding closes? 
If you are facing any problems regarding the Auction at the time of bidding you can call us on the 
numbers given in tab of the home page and we will help you at the earliest. 
 
What if I cannot bid online? 
If you are unable to access the e-Auction system at the day of e-Auction, you can call us on the numbers 
given in tab of the home page and we will help you at the earliest. 
 
What if I get outbid just before the bidding closes? 
If you are facing any problems regarding the Auction at the time of bidding you can call us on the 
numbers given in tab of the home page and we will help you at the earliest. 
 
What is Auto bid? 
Auto bid represents the highest amount that you are willing to bid for a particular property. Once bidder 
enters an Auto bid, the e-Auction system will bid for him up to that amount, increasing his bid by the 
minimum bid increment only when this auto bid has been outbid by another bidder. This is used in the 
situations when the bidder does not want to be present during the whole auction. 
 
Why submit an Auto bid? 
Auto bid saves your time because you don't have to watch the auction and the computer bids for you. 
Proxy bids make sure that your bids are recognized, just in case you have to leave your desk, or 
something happens to your Internet connection during the auction. Proxy bids are especially useful 
when you are bidding on many properties that are closing within minutes of each other that will make 



sure that you don't miss out on property just because you are bidding on another property due to 
insufficient time. 
 
How do I submit an Auto bid? 
After the start of the Auction, enter the highest amount which you're willing to pay for the property. 
Click on the "Auto bid" box to indicate that it is an Auto bid. Submit and confirm your bid. 
 
What is Winning bid? 
All the biddings shall commence from a Start bid Price. But, with the winning bid, it is the last bid in the 
Auction that has been placed by a Bidder and it is the highest bid value which has been chosen as the 
winning bid. "Happy Bidding". 
 
I closed a bid. What next? 
On being successful bidder after on the closing bid, the ADA Auction team shall contact you and shall 
provide to you the details for further proceedings. 
 
Can people living abroad participate in biddings? 
No 
 
How will I know if I am the successful bidder in the Bid? 
On the completion of the Auction, an e-mail shall be sent to the Winning Bidder and your mail ID will be 
displayed against the winning bidder ID. 
 
How will I come to know if an auction has ended? 
At the completion of the Auction time the auction will not be seen in Live Bid it will automatically move 
to Archive / Completed Grid. 
 
Is making on-line payment to ADA e-Auction secure? 
Absolutely secured. 
 
Whom to contact for any query? 
Write to auction@AjmerADA.org. You may also call us on the numbers given in tab of the ADA login 
home page and you will receive a response immediately 
 
I can't place any bids / the site is running really slow / the counters aren't moving at all ! 
Try and avoid streaming or downloading large files. You could try and ensure that other computers 
aren’t using your bandwidth and so close all other network applications except your internet browser to 
avoid any connection problems while bidding on www.ADA.urban.rajasthan.gov.in 
 
How to get patta "lease deed" after winning bid? 
If the bidding is awarded in favor of you a demand note will be issued by this office. This note include 
the schedule of payment and other documents required. After completion of all formalities allotment 
and possession letter will be issued. The lease deed / patta will be issued by the concerned office of 
Deputy Commissioner (Zone), ADA. 
 
How do I get demand letter if I am successful i.e H1 Bidder? 
Through eMail and by post. 
 



Is payment possible in installment? 
Yes, only for property value above Rs. 15.00 Crore (Value to be calculated from BSP) as below: 
a. The bidder is required to make a request to ADA within 72 hours from conclusion of auction i.e. 
declaration of H1 bidder on subject to confirmation basis. 
b. 10% of the total cost of land will have to be deposited within 72 hours and further 15% of the total 
cost of the property shall have to be deposited within 15 days from the date of issue “Confirmation of 
Auction cum Demand Letter”. Thus by this time the bidder should have deposited 25% of the cost of 
land to be eligible for availing installment facility. 
c. Remaining 75% amount of the cost of land shall have to be deposited in four (4) quarterly installments 
along-with interest @ 15% p.a., as per revised demand note issued by ADA. The time period for 
installments and interest shall be calculated from the date of original “Confirmation of Auction cum 
Demand Letter” only. 
d. Commissioner ADA will be competent to regularize the default in payment of only one installment by 
maximum of 1 quarter but the same shall attract penal interest @ of 22.5% p.a. Under no 
circumstances, no further relaxation shall be given in this regard. If however the purchaser does not 
make the payment, as explained above, then the auction shall stand cancelled automatically and the 
total amounts so deposited by the purchaser towards the referred property along-with the Assets / 
construction done thereon shall be summarily forfeited and the purchaser shall have no claim or 
recourse for this. 
 
What is Lease Amount? 
he lease amount (Urban Assessment) will be @ 5% and @ 2.5% respectively of residential reserve price 
for commercial property and residential / institutional properties. 
 
What is Reserve Price? 
Reserve price is declared by ADA from time to time in term Rajasthan Urban Improvement Trust 
(Disposal of Urban Land) Rules 1974 
 
How Building Plans will be approved? 
The building plan will be approved by competent authority as per prevailing building bye laws. 
 
Will e-Auction will be available during office hours or 24X7? 
24X7. 
 
What if I don’t opt to buy after being successful? 
Amount deposited along with EMD will be forfeited. 
 
Time Difference after registration and before bidding? 
Three clear working days are required to participate after registration and before closing of bid. 
 
Can I see available properties before registration? 
Yes. You can see the all the properties available for e-Auction on the home page of e-Auction portal. 
 
When to make payment after successful bidding? 
The payment shall be made by successful bidder as follows: 

Estimated Value of Property (BSP X 
Area) 

Timeline 

Upto 4 Crore 15% within 24 Hours as mentioned in the acceptance of bid. 



Balance 85% within 30 Days issued of Confirmation of Auction cum 
Demand Letter 

Above 4 Crore 

10% within 72 Hours as mentioned in the acceptance of bid. 

Balance 90% within 30 Days issued of Confirmation of Auction cum 
Demand Letter 

 
 

Employee Complain 
 
अववप्रा क्षेत्र में अनतिमण, लीजडीड, भखूण्ड आविंि, अवरै् निमााण इत्याटद के सम्बन्र् में प्राप्त लिकायतों 
का निवारण क्रकस प्रकार क्रकया जाता है ? 

अजमेर षवकास प्राधिकरण के क्षेत्राधिकार से सम्बधंित लीजडीड, िखूण्ड आवटंि, अविै निमागण इत्याटद के 
सम्बन्ि में प्राप्त शिकायतों का निस्तारण ककये जािे हेत ुसम्बधंित जोि/प्रकोष्ठ के प्रिारी अधिकाररयो 
को प्राप्त शिकायतों की छायाप्रनतयां शिजवात ेहुए उिसे प्रकरण की तथ्यात्मक ररपोटग प्राप्त कर प्रकरणों 
का निस्तारण ककया जाता है  

 

गभंीर प्रकृनत की लिकायतों का निस्तारण क्रकस प्रकार क्रकया जाता है ? 

र्िंीर प्रिनत से सम्बधंित शिकायतों बाबत शिकायत का अवलोकि उच्चाधिकाररयो को कराया जाता है, 

तदािसुार प्राप्त निदेिािसुार प्रकरण में जााँच अधिकारी नियकु्त कर, प्रारजम्िक जााँच करवायी जाती है 
तथा जााँच उपरान्त आर्ामी कायगवाही की जाती है I 

 

Online Citizen Services 
 
How to avail services of Online Delivery of Citizen Services? 
1. Logon to Single Sign On (SSO) Account. 
2. Click on <Proceed for Subscription> against “Citizen Service” available in the grid with caption 
“Available Services”. 
3. Carefully read the Terms and Conditions and click on <Agree> to proceed further. 
4. Make online payment of Rs. 100.00 against registration amount for a period of 5 years. 
5. On successful payment <Property Related> Icon will be active under your Subscribed Services. 
 
What if I face any problem in online submission? 
If you are facing any problems regarding the ADA Online Services you can call us on the numbers given 
in tab of the home page and we will help you at the earliest. 
 
Whom to contact for any query? 
Drop a mail at Ajmerada@gmail.com 
You may also call us on the numbers given in <Contacts> tab of the ADA SSO home page and you will 
receive a response immediately 
 



 
Will e-Services will be available during office hours or 24X7? 
24X7. 
 
What is the charges of making online payment? 
The service charges and payable taxes as applicable is shown before proceeding for payment. 
Which property related services have been made online by Ajmer Development Authority? 
Ajmer Development has started receiving online application for :- 
1. Name Transfer/Substitution. 
2. One Time Lease Certificate (OTLC) 
 
How do I see notifications received from ADA against the application applied for under Property 
Related e-Services? 
Log on to your < Single Sign-On > Account, Click on <Property Related> icon. You will find notifications (if 
any) on your dash board. 
 
How will I know there is any notification in my dashboard? 
You are advised to Log on to your account at regular interval to see notification (if any) posted by ADA 
against your application. However, you will also receive an e-Mail and SMS on your registered mobile 
number from ADA whenever a notification is posted against your application. 
 
Why do I have to take online appointment and visit Counsellor? 
You have to bring the originals of the documents scanned by you to be compared and accepted by the 
Counsellor. In case you have forgotten to upload certain page or document, the Counsellor would help 
you to upload the same. 
 
Can I reschedule my appointment with counsellor? 
Yes. You can cancel the appointment and fix another date and time as per the availability. 
 
What if I do not come on scheduled appointment? 
The counsellor will return case with remarks. You will be able reschedule counsellor appointment. 
 
Can I nominate another person to appear before the counsellor to verify my uploaded documents? 
Normally it is not allowed. However in case of unavoidable circumstances and a valid reason you may 
nominate another person for which you are required to provide authority letter along with photo id of 
both (applicant & nominated person) which would be uploaded as attachment by counsellor against 
your application. 
 
What if I submit the application with some wrong details or uploaded wrong documents? 
Don’t worry. Counsellor will thoroughly check your application submitted online by you and will correct 
the required fields with your consent. In case any documents are missing the same will also be scanned 
and uploaded against your online application. 
 
What do I do once my counselling is over? 
You should go through the receipt generated and given to you by the Counsellor before leaving. In case 
of any anomaly you can request the counselor for corrections and get a fresh receipt. 
 
 



I want to get the name transferred for a plot on the basis of plot purchased from original allottee 
through sale deed. The lease deed (Patta) of the plot has been issued by ADA. What documents would 
be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Sale Deed 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Allotment letter issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis gift deed. The lease deed (Patta) of the plot 
has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Gift Deed 
• Allotment letter issued by ADA 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis relinquish deed (Hak Tyag). The lease deed 
(Patta) of the plot has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Relinquish Deed 
• Death Certificate 
• Allotment letter issued by ADA 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Site Plan Issued by ADA 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis will. The lease deed (Patta) of the plot has 
been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Will (Registered / Unregistered) 
• Death Certificate 
• Allotment letter issued by ADA 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis order issued by honorable court. The lease 
deed (Patta) of the plot has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Attested Copy of the Decision Given by Honourable Court's 
• Allotment letter issued by ADA 



• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit for No Appeal Pending / Pending Decision with Other Courts 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis of Successor of the property (Death Case). 
The lease deed (Patta) of the plot has been issued by ADA. What documents would be required to be 
uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Death Certificate 
• Allotment letter issued by ADA 
• Possession Letter Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit in Case of Successor 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Rashan Card 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis plot purchased from original allottee 
through sale deed. The Lease Deed (Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would 
be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Sale Deed 
• Allotment / Possession Letter Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis gift deed. The Lease Deed (Patta) of this plot 
is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Gift Deed 
• Allotment / Possession Letter Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis Relinquish Deed (Hak Tyag). The Lease Deed 
(Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Relinquish Deed (Hak Tyag) 
• Death Certificate 
• Allotment / Possession Letter Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Site Plan Issued by ADA 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis Will. The Lease Deed (Patta) of this plot is 
not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 



• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Will (Registered / Unregistered) 
• Death Certificate 
• Allotment / Possession Letter Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis orders issued by Honorable Court. The Lease 
Deed (Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Attested Copy of the Decision Given by Honourable Court's 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit for No Appeal Pending / Pending Decision with Other Courts 
 
I want to get the name transferred for a plot on the basis death certificate. The Lease Deed (Patta) of 
this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Death Certificate 
• Allotment / Possession Letter Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit in Case of Successor 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Rashan Card 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of plot from original allottee through sale 
deed. The Lease Deed (Patta) of this plot has been issued by ADA. What documents would be required 
to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Sale Deed 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of gift deed. The Lease Deed (Patta) of 
this plot has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Gift Deed 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of Relinquish Deed (Hak Tyag). The Lease 
Deed (Patta) of this plot has been issued by ADA. What documents would be required to be 
uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Relinquish Deed 



• Death Certificate 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Site Plan Issued by ADA 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of will. The Lease Deed (Patta) of this 
plot has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Will (Registered / Unregistered) 
• Death Certificate 
• Site Plan Issued by ADA 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of death certificate. The Lease Deed 
(Patta) of this plot has been issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Death Certificate 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit in Case of Successor 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Rashan Card 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of orders issued by honorable court. The 
Lease Deed (Patta) of this plot has been issued by ADA. What documents would be required to be 
uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Attested Copy of the Decision Given by Honourable Court's 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Lease Deed (Patta) Issued by ADA 
• Site Plan Issued by ADA 
• Affidavit for No Appeal Pending / Pending Decision with Other Courts 
 
I have a society plot and I am original allottee but my name is missing in the list available with ADA. I 
want to get insert my name in the membership list. What documents will be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Site Plan Issued by GNSS 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I have a society plot and I am original allottee. The list available with ADA has different name. I want 
to substitute my name in the membership list. What documents will be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Site Plan Issued by GNSS 



• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of plot purchased from original allottee. 
The Lease Deed (Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be 
uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Sale Deed 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Site Plan Issued by GNSS 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of gift deed. The Lease Deed (Patta) of 
this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Gift Deed 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Site Plan Issued by GNSS 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of relinquish deed (Hak Tyag). The Lease 
Deed (Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Registered Relinquish Deed 
• Death Certificate 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Site Plan Issued by GNSS 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of will. The Lease Deed (Patta) of this 
plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Will (Registered / Unregistered) 
• Death Certificate 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Site Plan Issued by GNSS 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Affidavit Stating that neither will has been Cancel nor made any Other Will 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of death certificate. The Lease Deed 
(Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Site Plan Issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 



• Rashan Card 
• Affidavit in Case of Successor 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
 
I want to get the name transfer of a society plot on the basis of orders issued by honorable court. The 
Lease Deed (Patta) of this plot is not issued by ADA. What documents would be required to be 
uploaded? 
• Photo ID issued by Government (Aadhar Card/ Driving License / Passport / Bhamashah etc.) 
• In Case of Constructed Property Oldest Electricity / Water Bill 
• Allotment letter issued by GNSS 
• Receipt Issued by GNSS against Membership and Plot No 
• Site Plan Issued by GNSS 
• Affidavit for No Appeal Pending / Pending Decision with Other Courts 
• Attested Copy of the Decision Given by Honourable Court's 
 
 

Issue of Patta Lease Deed 
 
अिमुोटदत योजिाओ ंमें भखूण्डर्ारी को अपिे भखूण्ड का पट्टा ववलेख प्राप्त करिे हेत ुक्रकि-क्रकि ्
दस्तावेजों की आवश्यकता होगी? 

आवेदक द्वारा अपिे िखूण्ड के नियमि/पट्टा षवलेख प्राप्त करिे हेत ुआवेदि पत्र पजुस्तका िय करिी 
होर्ी। जजसमें उस ेआवदेि पत्र प्रपत्र-1 में िरिा है तथ प्रपत्र -2 में िपथ पत्र तथा प्रपत्र-3 में क्षनतपनूत ग 
बिं पत्र िी िरिा होर्ा। िपथ पत्र 10/- रू के िॉि ज्यडूडशियल स्टाम्प पेपर पर तथा क्षनतपनूत ग बिं पत्र 
200/-रू के िॉि ज्यडूडशियल स्टाम्प पेपर पर िरिा होर्ा। क्षनतपनूत ग बिं पत्र प्रथम शे्रणी मजजस्रेट 
/िोटेरी पजब्लक / ओथ कशमश्िर से सत्याषपत करािा होर्ा। इि सिी को तयैार कर प्राथी /आवेदक एक 
पत्रावली में िखूण्ड के मलू दस्तावेजों आवटंि पत्र, साईट प्लॉि, िय रसीद आटद अन्य कोई और हो तो 
सलंग्ि कर प्रस्ततु करें।  

 

आवेदक द्वारा नियमि हेत ुमलू दस्तावेज/पत्रावली प्रस्ततु करिे के पश्चात अधग्रम कायावाहीीः 
(अ)  सम्बजन्ित कमगचारी द्वारा मलू दस्तावेजों /पत्रावली का परीक्षण कर स्वाशमत्व ररपोटग अकंकत की 
जावेर्ी। 
(ब)  उक्त ररपोटग के पश्चात जोि के सहायक िर्र नियोजक द्वारा िखूण्ड के क्षेत्रफल की र्णिा की 
जावेर्ी।  

(स)  लेखाकार द्वारा क्षेत्रफल के आिार पर योजिा की नियमि दर के अिसुार नियमि, एकमशु्त 
लीजमिी, सीवरेज राशि व अन्य मद में ली जािे वाली राशि यटद देय हो तो र्णिा की जावेर्ी। 
(द)    सबंजन्ित शलषपक के द्वारा नियमि राशि की र्णिा के अिसुार देय 40 प्रनतित राशि का 
चालाि चार प्रनतयों में तयैार कर उपायकु्त के समक्ष प्रस्ततु करेर्ा। हस्ताक्षर होिे के पश्चात चालाि 
जारी रजजस्टर में इन्राज कर चालाि पर िमांक /टदिाकं अकंकत कर जारी ककया जावेर्ा।  



(य)    जमा राशि की पजुष्ट जोि के कनिष्ठ लेखाकार के स्तर पर की जावेर्ी।  

 

मेरे िाम से सहकारी सलमनत से जारी मलू आविंि पत्र गमु हो गया है तथा मझुे जेडीए से पट्टा लेिा है- 
क्या कायावाही करिी होगी? 

सवगप्रथम सम्बजन्ित पशुलस थािा में मलू आवटंि पत्र र्मु होिे की जस्थनत में एफ.आई.आर. दजग करािी 
होर्ी। पशुलस कायगवाही के पश्चात ्यटद मलू आवटंि पत्र प्राप्त िहीं होता हैं तो पशुलस कायगवाही के 
कार्जात सम्बजन्ित सहकारी सशमनत के कायागलय में डुप्लीकेट आवटंि पत्र प्राप्त करिे का आवेदि 
िखूण्डिारी को प्रस्ततु करिा होर्ा। यटद सहकारी सशमनत अजस्तत्व में  िहीं है  तो ऐसी जस्थनत में 
प्रिासक/समापक से डुप्लीकेट आवटंि पत्र प्राप्त करिे हेत ुिखूण्डिारी को आवेदि करिा चाटहए। 
डुप्लीकेट आंवटि पत्र प्राप्त होिे के पश्चात ्िखूण्डिारी को नििागररत प्रपत्र में जेडीए का पट्टा प्राप्त करिे 
हेत ुआवेदि करिा चाटहए। यहां यह िी उल्लेखिीय है कक यटद सहकारी सशमनत/प्रिासक/समापक आटद 
िखूण्ड िारी को उपलब्ि िहीं होत ेहैं तो िखूण्डिारी को समस्त तथ्यों के साथ उपरजजस्रार सहकाररता 
प्रकोष्ठ में अपिे िखूण्ड के स्वाशमत्व की पजुष्ट हेत ुआवेदि प्रस्ततु करिा होर्ा। उपरजजस्रार सहकाररता 
द्वारा मामले में कायगवाही की जावेर्ी।  

 

भखूण्ड की नियमि रालि व अन्य रालियां क्रकस प्रकार से जमा करवािी होगी। 
अ. सहकारी योजिाओं के िखूण्डों के शलए: 
आवेदक के द्वारा नििागररत आवेदि पत्र एव ंस्वाशमत्व के दस्तावेजात प्रस्ततु करिे के पश्चात ्पट्टा टदये 
जािे हेत ुआवेदि पत्र सही पाया जाता है तो अिमुोटदत योजिाओं के िखूण्डों के क्षेत्रफल की ररपोटग के 
आिार पर नियमि राशि जो 60 प्रनतित प्राधिकरण में एव ं40 प्रनतित टहस्सा राशि राज्य सरकार के 
खात ेमें जमा करवायी जायेर्ी। कैम्प टदिांक से नियमािसुार ब्याज तथा नियमि /रूपान्तरण िलु्क की 
20 प्रनतित (आवासीय िखूण्डों के शलए) तथा 40 प्रनतित (वाणणजज्यक िखूण्डों के शलए) लीज राशि एक 
मशु्त ली जावेर्ााी। सीवरेज चाजेज 12.50 प्रनत वर्गर्ज देय है। सीवरेज चाजेज पर ब्याज अप्रलै 2004 से 
अथवा नियमि शिषवर की टदिांक से िखूण्डों पर लरे्र्ा।  

िोट: पवूग में िखूण्ड के पेटे राज्य सरकार/जेडीए में जमा कराई र्यी रूपान्तरण िलु्क षवकास िलु्क 
पेराफेरी को घटाकर ििे राशि जमा कराई जावेर्ी।  

(ब)    निजी खातदेारी योजिा के िखूण्डों के शलए निजी खातदेारी योजिा के िखूण्डों पर नियमि राशि 
(राज्य सरकार द्वारा नििागररत जोि क्षाेैत्र की नियमि दर) के अिसुार होर्ी। लीज राशि की र्णिा 
वतगमाि आरक्षक्षत दर के आिार पर की जायेर्ी। आन्तररक षवकास कायो के शलये 250/-प्रनत वर्ग मीटर 
देय है पेराफेरी चाजेज 50.00 प्रनत वर्ग मीटर देय है। स्टाम्प ड्यटूी की र्णिा जोि क्षेत्र की वतगमाि 
आरक्षक्षत दर के आिार पर की जायेर्ी। जजसकी र्णिा निम्ि प्रकार स ेकी जायेर्ी: 
नियमि राशि + दो विग की लीज + नियमि पर ब्याज यटद हो तो का  6.50 प्रनतित   

क्या पट्टा लेिे हेत ुमलू आवंटी को ही प्राधिकरण कायागलय में उपजस्थत होिा होर्ा? 

जी हॉ ंिखूण्डिारी को कायागलय में उपजस्थत होकर पट्टा षवलेख पर हस्ताक्षर करिे होत ेहै। इसशलए पट्टा 
प्राप्त करिे हेत ुमलू आवटंी को ही कायागलय में उपजस्थत होिा अनिवायग है। यटद िखूण्डिारी ककसी 



कारणवि उपजस्थत होिे में असमथग होता है तो िखूण्डिारी अपिा मखु्तयारआम पट्टा प्राप्त करिे हेत ु
प्राधिकरण में अधिकृत कर सकता है। जजसके शलए िखूण्डिारी को मखु्यतारिामा(पावर ऑफ एटोिी) 
ककसी व्यजक्त के िाम से निष्पाटदत करिा होर्ा। तत्पश्चात ्पावर ऑफ एटोिी होल्डर पट्टा प्राप्त करिे 
हेत ुप्राधिकरण में मखु्तयारिामा (पावर ऑफ एटोिी) के साथ आवेदि कर सकता है। आवटंी को तीि 
फोटोग्राफ पट्टा षवलेख के प्रपत्र पर चस्पा करिे होंर्े। यटद पावर आफ एटोिी के द्वारा आवेदि ककया 
जाता है तो आंवटी के साथ-साथ आवेदक के िी तीि फोटो ग्राफ पट्टा षवलेख प्रपत्र पर चस्पा करािे होंर्े। 
मझुे िखूण्ड का पट्टा जेडीए से लेिा है लेककि मेरे िखूण्ड के मलू दस्तावेजात ऋणदात्री ससं्था (बैंक, 

एल.आई.सी., सरकारी/अर्द्गसरकारी कायागलय, एच.डी.एफ.सी. आटद) में धर्रवी रखे हुए है- मझुे क्या करिा 
होर्ा? 

पट्टा षवलेख प्राप्त करिे हेत ुमलू आवटंि पत्र एव ंस्थल मािधचत्र को प्राधिकरण में समषपगत करवािा 
अनिवायग है। ‘‘ यटद ऋणदात्री ससं्था के पास मलू दस्तावेजात धर्रवी रखे हुए है तो ऋणदात्री ससं्था के 
द्वारा प्राधिकरण को सधूचत करिा होर्ा कक उिके पास मलू दस्तावेजात धर्रवी रखे हुए है तथा 
प्राधिकरण में आवेदक द्वारा प्रस्ततु मलू दस्तावेजात की छायाप्रनतयां प्रस्ततु करिे पर नियमि की 
कायगवाही प्रारम्ि कर दी जावें। तत्पश्चात ्प्राधिकरण के द्वारा आवेदक के पक्ष में पट्टा षवलखे तयैार होिे 
की जस्थनत पर ऋणदात्री ससं्था के द्वारा अपिा अधिकृत प्रनतनिधि मलू दस्तावेजात को प्राधिकरण में  
समषपगत करिे हेत ुशिजवा टदया जावेर्ा।‘‘ इस आिय का पत्र जेडीए के िाम से ऋणदात्री ससं्था  को 
आवेदक के माध्यम से प्रस्ततु करिा होर्ा। 
उपयुगक्तािसुार आवेदक को पट्टा प्राप्त करिे हेत ुकायगवाही करिी होर्ी।  

 

क्या प्राधर्करण से जारी पट्टा ववलेख का पजंीयि (रजजस्टे्रिि) करवािा अनिवाया है? यटद पट्टा ववलेख का 
रजजस्टे्रिि िहीं कराया है तो मझुे क्या करिा होगा? 

अजमेर षवकास प्राधिकरण के द्वारा जारी ककये जािे वाले समस्त प्रकार के पट्टा षवलेख का रजजस्रेिि 
करवािा अनिवायग है। पट्टा जारी होिे की नतधथ से 120 टदवस की नििागररत अवधि में पट्टा षवलखे का 
रजजस्रेिि सम्बजन्ित सब रजजस्रार कायागलय में कराया जािा आवश्यक है । नििागररत अवधि में यटद 
पट्टा षवलेख का रजजस्रेिि िहीं हुआ है तो िखूण्डिारी को मलू पट्टा मय प्राथगिा पत्र िवीिीकरण हेत ु
प्राधिकरण में निम्िांककत पनूत ग करत ेहुए प्रस्ततु करिा होर्ा:  

(अ)    जारी ककये र्ये पट्टा षवलेख के सलंग्ि स्टाम्प पेपर को प्राधिकरण में समषपगत करिा होर्ा। 
(ब)    िवीिीकरण हेत ुिये स्टाम्प पेपर पवूागिसुार िय कर प्रस्ततु करिे होंरे्।           

        उपयुगक्तािसुार आवेदक द्वारा पनूत ग करिे  पर प्राधिकरण द्वारा िये स्टाम्प पेपर के साथ पट्टा 
षवलेख का िवीिीकरण (पिुवेि) कर टदया जावेर्ा। 
 
 

Issuing Possession Letter 
 



कब्जा पत्र का तात्पया क्या है ? यह क्यों जारी क्रकया जाता है ? 

कब्जा पत्र आवेदिकताग को िखूण्ड का मौके पर िौनतक आधिपत्य सिंलािे हेत ुजारी ककया जाता है I 

जजससे िषवष्य में िाप सबंिंी कोई अड़चि पदैा ि हो सके I 

 

कब्जा पत्र क्रकि योजिाओ ंमें जारी क्रकया जाता है ? 

अजमेर षवकास प्राधिकरण द्वारा सजृजत आवासीय योजिाओं में सम्पणूग िजरािा राशि जमा होिे के 
उपरान्त कब्जा पत्र जारी ककया जाता है I 

 

अजमेर ववकास प्राधर्करण द्वारा िीलामी द्वारा आवासीय/व्यवसानयक/ससं्थानिक भखूंडो में कब्जा पत्र 
जारी क्रकया जाता है ? 

अजमेर षवकास प्राधिकरण द्वारा िीलामी में ककये र्ये आवासीय/व्यवसानयक/ससं्थानिक िखूंडो में सम्पणूग 
लेय राशि जमा होिे के पश्चात कब्जा पत्र जारी ककया जाता है I 

 

कब्जा पत्र प्राप्त करिे के ललये आवेदि पत्र के साथ क्रकि दस्तावेजो की आवश्यकता होती है ? 

प्राधिकरण द्वारा जारी िखूण्ड का आवटंि पत्र/मांर् पत्र (फोटोप्रनत) व उसके अिरुूप जमा की र्ई  

राशि का मलू चालाि की प्रनत सलंग्ि की जाती है I 

 

Land Allotment (According to Policy-2015) 
 
िीनत-2015 क्या है 

राज्य सरकार द्वारा षवशिन्ि उपयोर्ों के शलये और षवशिन्ि स्तरों पर िशूम आवटंि में आ रही 
कटठिाईयों एव ंषवलम्ब को दरू कर आवटंि प्रकिया का सरलीकरण करिे, िशूम आवटंि में एकरूपता रखे 
जािे, आवटंटत िशूम का दरुूपयोर् रोकिे और ररयायती दर पर आवटंटत िशूम का लाि षवशिन्ि ससं्थािों 
द्वारा समाज को उपलब्ि कराया जािा सनुिजश्चत करिे के दृजष्टकोण से टदिांक 26.09.2015 को 
राजस्थाि के िर्रीय क्षते्रों में षवशिन्ि उद्देष्यों के शलए िशूम आवटंि िीनत-2015 जारी की र्ई। 
 

भलूम आविंि िीनत-2015 के क्या लाभ है ? 

इससे आमजि/ससं्थािों को िशूम आवटंि में आिे वाली कटटिाईयांॉ िी दरू हो सकें र्ी और िर्रीय क्षते्रों 
में षवनिवेि को बढ़ावा शमलिे के साथ-साथ सामाजजक, िकै्षणणक, स्वास्थ्य, पयगटि आटद क्षते्रों में और 
अधिक इकाईयांा  कायग करिे हेत ुआकषिगत होंर्ी। इससे िशूम का समधुचत उपयोर् होिे के साथ-साथ 
रोजर्ार के अवसर िी बढ़ेंर्।े 
 

उक्त भलूम आविंि िीनत के अन्तगात क्रकसे-क्रकसे भलूम का आविंि क्रकया जा सकता है ? 



इस िीनत के अन्तर्गत सामाजजक, सावगजनिक, चेररटेबल व िाशमगक ससं्थाओ ंके अनतररक्त निजी निवेिकों, 
कम्पनियों, रस्ट, सरकारी षविार्ों, उपिमों एव ंनिकायों तथा मान्यता प्राप्त राजिनैतक दलों को िशूम 
आवटंि ककया जा सकता है। 
 

उक्त भलूम आविंि िीनत के अन्तगात क्रकस-क्रकस काया हेत ुभलूम का आविंि क्रकया जा सकता है ? 

इस िीनत के अन्तर्गत िकै्षणणक कायग, धचककत्सा कायग, सावगजनिक सषुविाओं यथा सामदुानयक केन्र, ििा 
मजुक्त केन्र, वरृ्द्ाश्रम/अिाथाश्रम, पेंििरों के शलए षवश्राम घर, नििःिक्तजिों, मकू-बधिरों के शलए शिक्षण-
प्रशिक्षण केन्र, प्याऊ, िौचालयों एव ंमतू्रालयों, पसु्ताकालय, िमगिाला, मटहला छात्रावास, श्मिाि/कबिस्ताि, 

उद्योर् व अन्य र्नतषवधियांाे के शलए यथा उद्योर्, ट्यरूरज्म यनूिट, यथू क्लब, स्पोटगस फेशसशलटी, र्ोल्फ 
कोसग, रांसपोटग/पाककग र् से सबंधंित प्रोजके्ट, ठोस कचरा निस्तारण प्रोजके्ट, र्सै षवतरण/आपनूत ग 
प्रोजेक्ट/र्ोदाम, वाटर रीटमेंट प्लांट, किवेंिि सेंटर, ओडडटोररयम, म्यजूजयम, प्रदिगिी/आटग र्ेलरी, रेनिरं् 
ससं्थाि, अिसुिंाि एव ंषवकास केन्र (R & D center), क्लब, बस डडपो, िाईट िले्टर, स्टेडडयम, मोटर ड्राईषवरं् 
स्कूल, कौिल षवकास जैसे कायों तथा स्टेट एम्पावडग कमेटी द्वारा अिमुोटदत र्नतषवधियों एव ंराजकीय 
षविार्ों को कायागलयों, षवशिन्ि जिटहत षवकास कायों एव ंराजिनैतक दलों के िवि हेत ुिशूम का आवटंि 
ककया जा सकता है। 
 

आविंि करिे हेत ुप्रक्रिया क्या है ? 

इस िवीि िीनत के अन्तर्गत आवटंि चाहिे हेत ुआवेदक ससं्था/कम्पिी/षविार्/राजिनैतक दल इस हेत ु
नििागररत प्रपत्र िमििः ’अ’, ’ब’, ’स’ व ’द’ में आवश्यक दस्तावेजों सटहत मय सॉफ्ट कॉपी के आवदेि पत्र 
प्रस्ततु करेर्ा। उक्त प्रपत्र प्राधिकरण के िार्ररक सेवा केन्र से ससं्थार्त आवटंि हेत ुनििागररत बकुलेट 
सीसीसी-14 में प्राप्त ककये जा सकत ेहैं। 
 

सीसीसी-14 का िलु्क व आवेदि िलु्क क्रकतिा है ? 

बकुलेट सीसीसी-14 का िलु्क 200/- रूपये हैं। राज्य सरकार की आवटंि िीनत-2015 में आवेदि िलु्क 
5000/- रूपये नििागररत है। यह िलु्क जररये डी.डी. सधचव, अजमेर षवकास प्राधिकरण के पक्ष देय होर्ा। 
राज्य सरकार के षविार्ों को आवेदि िलु्क में छूट है। 
आवेदि पत्र ककसे प्रस्ततु ककया जावेर्ा व उसके द्वारा आवेदि पत्र पर क्या कायगवाही की जावेर्ी ? 

प्राधिकरण के िार्ररक सेवा केन्र में आवेदि पत्र प्रस्ततु करिे के बाद उक्त आवेदि पत्र अनतररक्त 
आयकु्त (एलपीसी) को प्राप्त होर्ा। जजसे एलपीसी प्रकोष्ठ द्वारा जांच कर िर्रीय षवकास षविार् की 
आवटंि िीनत के बबन्द ुसखं्या 4.2 की पालिा में आवदेि पत्र पर आमजि की टटप्पणी/आपजत्त प्राप्त 
करिे हेत ु15 टदवस की अवधि के शलये वेबसाईट पर अपलोड ककया जाता है। इसके पश्चात ्चाही र्ई 
िशूम के धचजन्हकरण की कायगवाही उपायकु्त के स्तर से कराई जाती है। 
 

कौिसी भलूम आविंि की जा सकती है ? 

राज्य सरकार की आवटंि िीनत के अन्तर्गत षवकशसत व अषवकशसत िशूम आवटंि की जा सकती है। 
सामान्यतिः सावगजनिक उपयोर् के कायग हेत ुससं्थानिक िशूम, वाणणजज्यक/उद्योर् के उपयोर् हेत ु



व्यावसानयक िशूम आवटंि की जाती है। आवटंि की जािे वाली िशूम का ि-ूउपयोर् मास्टर प्लाि में 
उसी प्रयोजिाथग अिजु्ञेय होिा चाटहये। 
 

कौिसी भलूम आविंि िहीं की जा सकती है ? 

राज्य सरकार द्वारा जारी आवटंि िीनत के अन्तर्गत प्राधिकरण की बेिकीमती िशूम को ररयायती दर पर 
आवटंि िहीं ककया जािा चाटहये। इसके अनतररक्त माििीय उच्च न्यायालय के निणगयों के अन्तर्गत 
प्रनतबजन्ित शे्रणी यथा चरार्ाह, र्.ैम.ु िदी/िाला, वि िशूम व अवाप्तािीि िशूम आटद का आवटंि िहीं 
ककया जा सकता है। 
 

भलूम आविंि की दर क्या होगी ?  

षवकशसत शे्रणी की िशूम को आरक्षक्षत दर + 15 प्रनतित (िहरी निकाय को देय राशि) व अषवकशसत शे्रणी 
की िशूम कृषि िशूम की डीएलसी दर + 20 प्रनतित (िहरी निकाय को देय राशि) पर आवटंि की जाती 
है। सावगजनिक उपयोर् के प्रकरणों में ससं्थानिक आरक्षक्षत दर व वाणणजज्यक/उद्योर् के उपयोर् के 
प्रकरणों में व्यासानयक आरक्षक्षत दर पर आवटंि ककया जाता है। उक्त दर में छूट राज्य सरकार के स्तर 
पर दी जा सकती है। 
 

Lease Exemption Certificate 
 
अववप्रा योजिाओ ंमें भखूण्ड पर बकाया लीज रालि (िहरी जमा बन्दी की रालि ) पर क्या ब्याज टदया 
जािा आवश्यक है? 

जी हां। प्रत्येक िखूण्ड पर आवटंि पत्र, कब्जा पत्र व पट्टा षवलेख की ितो अिसुार प्रत्येक षवत्तीय विग 
प्रारंि होिे की नतधथ से पवूग अथागत 31 माचग तक िखूण्ड के प्रनत अधग्रम लीज राशि जमा कराई जािी 
आवश्यक है। उपरोक्त राशि नििागररत नतधथ तक जमा िहीं करािे पर नियमािसुार 15 प्रनतित (वाषिगक) 
ब्याज सटहत राशि जमा कराई जािी आवश्यक है । 
 

भखूण्ड के प्रनत एकमशु्त लीज पवूा में जमा होिे पर एव ंभखूण्ड िय करिे की जस्थनत में क्या िेता 
द्वारा पिुीः लीज देय होगी? 

जी िहीं । िखूण्ड के प्रनत यटद पवूग में एकमशु्त लीज जमा है, तो िखूण्ड िय करिे की जस्थनत मे पिुिः 
लीज राशि देय िहीं होर्ी। उक मशु्त लीज जमा िहीं है या िखूण्ड के प्रनत लीज राशि बकाया है तो 
िखूण्ड के प्रत्येक हस्तान्तरण पर िय टदिांक स ेवतगमाि लीज राशि में 25 प्रनतित की वदृ्षव की जाकर 
ब्याज सटहत जमा कराया जािा आवश्यक है ।   

 

लीज रालि  जमा िहीं करािे की जस्थनत में क्या होगा? 

लीज राशि जमा िहीं करािे की जस्थनत में अजमेर षवकास प्राधिकरण द्वारा मय ब्याज नियमािसुार 
वसलूी की कायगवाही की जाएर्ी ।  



क्या भखूण्ड के प्रनत एकमशु्त लीज जमा कराई जा सकती है एव ंयह क्रकस प्रकार तय की जा सकती है। 

जी हां । प्राधिकरण से जररए लॉटरी/िीलामी/ररयायती दरों से आवटंटत िखूण्डों की लीज राशि एकमशु्त 
जमा कराई जा सकती है। िखूण्ड के प्रनत एकमशु्त लीज राशि हेत ुपवूग की बकाया सम्पणूग लीज राशि 
मय ब्याज जमा करािी होर्ी एव ंएक मशु्त वाषिगक लीज हेत ुपणूग दरों पर  8 र्णुा राशि जमा करािी 
होर्ी। राशि जमा पश्चात ्एक मशु्त लीज राशि जमा होिे का प्रमाण-पत्र प्राधिकरण द्वारा जारी ककया 
जावेर्ा। 
लीज राशि में प्रत्येक 15 विग पश्चात ्25 प्रनतित कीा ेवदृ्षव कर दी जाएर्ी । प्रत्येक 
हस्तािान्तरण(आवटंी के मतृ्य ुहोिे पर उसके वाररसाि के पक्ष में हस्तान्तरण की जस्थनत को छोड़कर) 
पर 25 प्रनतित की वदृ्षव के साथ लीज राशि ंजमा करािी होर्ी ।  

-    लीज राशि का नििागरण, आवटंि/िीलामी की नतधथ को लार् ूआवासीय आरक्षक्षत दर एव ंआवटंि की 
ितो के अिसुार ककया जाएर्ा ।  

-    लीज की र्णिा कब्जा पत्र जारी करिे की नतधथ से अथवा आवटंि की ितो के अिसुार की जाएर्ी ।  

-    आवासीय,िाेैक्षणणक,चैररटेबल,सामाजजक,मेडडकल जक्लनिक,िशसगर् होम, टयरूरस्ट इकाई, ऑडडटोररयम,के 
प्रयोजिाथग आवासीय आरक्षक्षत दर की 2.5 प्रनतित प्रनतविग लीज देय होर्ी ।  

-    वाणणजज्यक एव ंअन्य प्रयोजिाथग (उपरोक्त के अलावा) कायो के शलए लीज राशि आवासीय आरक्षक्षत 
दर की 5 प्रनतित राशि वाषिगक देय होर्ी ।  

-    टदिांक 09.08.02 के पश्चात ्जारी आवासीय योजिाओं के िखूण्डों हेत ुप्रथम 5 विग तक, देय लीज 
राशि की आिी दर (1.25 प्रनतित) तथा उसके पश्चात ्पणूग (2.5 प्रनतित) लीज राशि देय होर्ी । 
-    सम्पणूग देय राशि जमा होिे पर आर्ामी 8 विो के शलए एक साथ पणूग दर (Full Rate)  पर एकमशु्त 
लीज राशि जमा कराई जा सकती है ।  

उदाहरण:-    प्राधिकरण द्वारा ककसी व्यजक्त को एक िखूण्ड 17.06.06 को रोहणी िर्र आवासीय 
योजिा का  90 व.मी. का लॉटरी से आवटंटत हुआ । लीज की राशि निम्िािसुार देय  होर्ी:- 
आवासीय   िखूण्ड का क्षते्रफल             -    90 व.मी. 
                िखूण्ड की आरक्षक्षत दर       -    रू. 1500/- व.मी. 
                 मांर् पत्र जारी नतधथ             -    31.03.06 

                 कब्जा पत्र जारी नतधथ          -    20.04.06 

         

लीज राशि की र्णिा 
प्रथम 5 विो तक (प्रथम विग लीज)        1500x1¼%x90/- = रू.1687.50 प्रनतविग 
पांच विग पश्चात ्                                 1500x2½%x90/- = रू. 3375 प्रनतविग  

एकमशु्त लीज राशि(िहरी जमा बन्दी की राशि)- रू. 3375x8 = रू. 27000 

 


